Vuoden 2023 talousarvion tiytiantoonpano-ohjeet

1. Kayttosuunnitelmien tarkistaminen

Kuntalain 110 §:n mukaan kunnan toiminnassa ja talouden hoidossa on noudatetta-
va talousarviota. Toimielinten tulee tarkistaa kayttdsuunnitelmansa ja tavoitteensa
vastaamaan kaupunginvaltuuston 12.12.2022 § 105 hyvaksymaa talousarviota seka
menojen etta tulojen osalta.

Kaupunginvaltuusto paattada kayttétalousosan maararahat toimielintasolla. Toimie-
limet jakavat nama maararahat ja tuloarviot alemmille tasoille seka asettavat samal-
la tarkennetut tavoitteet tulosyksikdille. Talousarvion sitovuustaso ja muut talousar-
vion seurantaa koskevat maaraykset ovat talousarvion sivuilla 29-30.

Vahvistetut kayttdsuunnitelmat toimitetaan talouspaallikdlle 23.1.2023 mennessa.
2. Maararahojen seuranta ja raportointi

Toimielimen velvollisuutena on huolehtia siita, etta toimielimen/tulosalueen tulot ker-
tyvat ja maararahat eivat ylity. Maararahojen riittdvyyden turvaamiseksi on menojen
kaytto ajoitettava siten, etta talousarviovuoden aikana mahdollisesti syntyvat yllatta-
vatkin menot voidaan kattaa.

Talousarvion ylitysuhista ja toimenpiteistd niiden torjumiseksi on raportoitava valit-
tomasti kaupunginhallitukselle. Mikali valtuuston mydntamat maararahat uhkaavat
ylittya, toimielimen tulee valittdomasti ryhtya etsimaan ylitykselleen kate omasta
toiminnastaan. Tama merkitsee toimintamenojen karsimista hyvaksyttyyn kayt-
tésuunnitelmaan verrattuna. Toimielimen ja niiden alaisten vastuualueiden ja
yksikéiden on reagoitava mahdollisiin ylityksiin kdymalla lapi toimintaan liittyvat tuot-
tavuustoimet ja sdastékohteet kokonaisraamissa pysymiseksi.

Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan valtuustol-
le vuoden aikana neljannesvuosittain ajoilta 31.3., 30.6., 30.9 seka tilinpaatdsvai-
heessa ajalta 31.12. Raportissa toimielimet esittavat ennusteensa talouden ja ta-
voitteiden toteutumista koko talousarviovuoden aikana. Raportin yhteydessa anne-
taan selvitys myds investointien toteutumisesta. Neljannesvuosiraporttien lisaksi
maararahojen ja tuloarvioiden toteutumista seurataan kuukausiraporttien avulla.
Kaupunginhallitukselle annettavien kuukausiraporttien toimitusajankohdat sovite-
taan kirjanpidon valmistumisen mukaan kaupunginhallituksen kokousrytmiin.

Taloushallinnon aikataulujen noudattaminen on tarkeaa, jotta toimielin — ja koko
kaupungin tasolla saadaan oikea ja riittava kuva talouden kehittymisesta.

3. Sisainen valvonta ja riskien hallinta seka hankinnat

10.8.2021 voimaan tulevan hallintosdannoén Il osan Talous ja valvonta 11 luvussa
on saanndkset sisdisesta valvonnasta ja riskienhallinnasta. Luvun 71 - 73 pykalissa
on madaritelty kaupunginhallituksen, lautakunnan, viranhaltijoiden ja esimiesten si-
sdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat. Sisdinen valvonta on kaupungin ja
sen palvelukeskusten ja vastuualueiden toiminnan omaa valvontaa. Tavoitteena on
varmista, etta tavoitteet saavutetaan, toiminta on lakien, saantéjen, ohjeiden ja paa-
tosten mukaista, resurssit kaytetdan tehokkaasti ja tuloksellisesti, omaisuus on tur-
vattu ja johdon saama informaatio on oikeaa, tarkoituksenmukaista ja oikea-
aikaista. Sisainen valvonta on olennainen osa jokapaivaista ohjausta ja johtamista.
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Kaupunginhallitus on hyvaksynyt sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen ko-
kouksessaan 22.10.2018 § 10. Ohje I0ytyy kansiosta Esimiehille/Sisainen valvonta
ja riskienhallinta. Kansiosta I6ytyy myos ohje Sisdinen valvonta ja riskienhallinta
osana toimintaprosesseja sekd muuta sisaista valvontaa ja riskien hallintaa koske-
vaa materiaalia. Nama ohjeet I0ytyvat myds intrasta.

Kaupungin toiminnot on jarjestettava ja tehtavat hoidettava taloudellisia ja muita ris-
keja valttaen. Riskit voivat kohdistua varsinaiseen toimintaan, investointeihin ja ra-
hoitukseen.

Vahinkoriskia voidaan osaksi kattaa vakuuttamalla. Kaupungin omaisuus ja muut
vakuutukset (omaisuus- ja keskeytysvakuutukset, vastuuvakuutukset, metsavakuu-
tukset, ajoneuvovakuutukset) vakuutetaan If Vahinkovakuutus Oy:ssa. Henkilova-
kuutukset (ty6tapaturma- ja ammattitautivakuutukset, ryhméatapaturmavakuutukset,
matkavakuutukset) vakuutetaan Pohjola Vakuutus Oy:ssa. Omaisuutta hallinnoivien
yksikoiden tulee huolehtia siita, etta vakuutukset ovat ajan tasalla.

Hankinnoista on maaritelty 10.8.2021 voimaan tulevan hallintosdannén | osan 6 lu-
vun 33 §:ssa, teknisen palvelukeskuksen osalta hankintarajat on maaritelty hallinto-
saannon liitteessad 4. Kaupunginhallitus on hyvaksynyt Lapuan kaupungin hankinta-
ohjeet 22.1.2018 § 6. Hankintaohje seka hankinta- ja sopimusdokumentit 16ytyvat
kansiosta Esimiehille/Hankinnat ja sopimusmaillit.

4. Maksujen ja taksojen tarkistus, tulojen seuranta ja perinta, tiliselvi-
tykset

Toimielinten tulee omalta osaltaan huolehtia maksujen tarkistuksista, tehokkaasta
laskutuk-sesta ja perinnasta. Valtionosuuksia varten tarvittavista selvityksista vas-
taa kukin hallinto-kunta itse kuitenkin siten, etta investointikohteiden valtionavustus-
hakemuksista vastaa kukin hallintokunta oman toimialueensa osalta ja valtionosuut-
ta saavien toteutettavien rakennus-hankkeiden avustusten maksatushakemuksista
ja hankeselvityksista vastaa tekninen keskus.

5. Henkilostokulut ja ennakonpidatykset

Kaikki palkkausta ja palkkioita koskevat paatokset ja suoritukset hoidetaan Populus-
palkka- ja henkildstdhallinnon ohjelmaa kayttaen. Jokaisesta palkasta ja palkkiosta
on toimitettava ennakonpidatys ja suoritettava sosiaaliturva- ja elakevakuutusmak-
su. Vaikka suoritus ei ole palkkaa, on toisen lukuun tehdystad tydstd suoritettava
aina ennakonpidatys, jollei suorituksen saaja ole merkitty ennakkoperintarekisteriin.

Yritystietojarjestelma YTJ:n kautta tyo- ja kayttdkorvausten maksajat voivat tarkis-
taa laskuttajan ennakkoperintarekisterdinnin osoitteesta www.ytj.fi. Tydsuhteeseen
ja yrittajyyteen liittyva eldkevastuu on erilainen. Taman vuoksi muiden suorituksen
saajien kuin kommandiittiyhtion ja osakeyhtion osalta on selvitettdva suorituksen
saajan elaketurva.
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